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1 Introduccion

1.1 Acerca de esta guia

Esta Guia sirve como manual de gestion para los usuarios del perfil trabajadores, debe servir de apoyo al
trabajador para que pueda gestionar su perfil tanto en la gestion de sus datos personales, como en la busqueda

activa de empleo’.

1.2 Convenciones utilizadas en el manual

El manual detalla punto por punto todas las funcionalidades que entrega la plataforma al trabajador,
explicandolas de forma sencilla y amena para convertirse en una herramienta util para los usuarios de la

plataforma.

La plataforma de la bolsa nacional de empleo estd compuesta por una serie de paginas de diferentes
caracteristicas y funcionalidades. Para explicar el funcionamiento de cada una de estas paginas esta guia se

divide en secciones y sub secciones que permiten explicar en detalle cada una de las funcionalidades.
Todas las imagenes utilizadas en este documento y los datos que contienen son solo referenciales.

Ademas, cuando sea necesario que el usuario considere un aspecto importante al realizar una gestion dentro de
la plataforma se resaltara el texto de un cuadro de color llamativo para que lo tenga en cuenta, a continuacion,

se muestra un ejemplo.

jAVISO IMPORTANTE!

Para poder postular a las ofertas de empleo de la plataforma de la bolsa nacional de empleo, es
necesario estar registrado como usuario de ella.

Ejemplo de texto importante

En la presente guia se utiliza de forma indistinta el término “empleo” y “trabajo” para hacer referencia a

ofertas de empleo.

L En la presente guia se utiliza de forma indistinta el término “empleo” y el término “trabajo” para hacer referencia a
ofertas laborales.

Bolsa Nacional de Empleo
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Por Gltimo indicar el asterisco que se ve al final de algunos campos es indicativo de que esos campos son de

caracter obligatorio y deben ser completados para poder seguir adelante.

Nombr

Apellido patem Apellido materno

Ejemplo de campos obligatorios

1.3 Aspectos a tener en cuenta

Esta guia constituye un apoyo al trabajador y se complementa con los canales de consultas y contactos
establecidos en el proyecto de la Bolsa Nacional de Empleo. Esta guia podra sufrir actualizaciones en el futuro,

con lo cual se recomienda asegurarse de estar utilizando la Gltima version de la misma.

Para la elaboracion de esta guia se han utilizado registros ficticios de modo de no interferir en la privacidad de

las personas, cualquier coincidencia en los datos presentados con personas reales es mera coincidencia.

1.4 Descripcion funcional del producto

La Bolsa Nacional de Empleo entrega ayuda en la busqueda y oferta de empleo tanto a trabajadores,
empleadores otros usuarios institucionales (como las diferentes OMIL’s, Oficinas de Chile Atiende, IPS, entre

otras).

El presente documento debe ser utilizado para apoyar el acceso y uso de las funcionalidades de la Bolsa Nacional

de Empleo en el mddulo destinado a los trabajadores.

1.5Do6nde obtener ayuda técnica y de soporte

Para obtener ayuda técnica y de soporte usted puede acudir a la Mesa de Ayuda habilitada para tal efecto a

través de los siguientes medios:
a. Correo electronico: soporte@bne.cl.

b. Teléfono de contacto: 2 240 55 200 opcion 1.

Bolsa Nacional de Empleo
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2 Advertencias importantes

{ATENCION!

N\ Lea atentamente todo este documento antes de comenzar a usar la Bolsa Nacional de
Empleo.

N\ Siga paso a paso las instrucciones descritas en este documento para un correcto uso del
sistema.

N Consulte con la mesa de ayuda en caso de cualquier anomalia, ellos le indicaran como
resolverla.

3 Requisitos previos

Para acceder al uso de la plataforma web podra realizarlo de dos formas:
a. Accediendo a la URL http://www.bne.cl sin encontrarse registrado en ella?

b. Accediendo a la URL http://www.bne.cl y luego ingresando a su usuario registrado (como trabajador,

empleador o como usuario institucional).

Se requiere también de acceso a Internet dado que la plataforma es un servicio web.

2 Elingreso de un usuario sin encontrarse registrado no le permite acceder a todas las funcionalidades de la BNE, es por ello
es importante registrarse en ella y de ese modo sacar el maximo provecho a esta herramienta

Bolsa Nacional de Empleo
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4 Configuracion inicial del entorno del
usuario

4.1 Acceso a la plataforma

Para poder utilizar los servicios de la plataforma de la bolsa nacional de empleo usted debe disponer de un

computador o celular con acceso a internet. En su navegador, ingrese la siguiente URL: http://www.bne.cl.

bﬂj I OJOXOX -

Boisa Nach K do Emplac 3 q (=3
= Ingreso | Registro | Recuperar contrasena [i[3 Empresas  |-J Instituciones

¢Qué empleo buscas? Profesion, empresa o palabra clave*

O AYUDA | Fondo dge Cesantia Sotidano | Preguntas Frecuentes | Orientacion Laboral | Donde buscar empleo | Novedades

:QUE NO TE ENGANEN! o

No entregues mlm fi o8 | No transfieras dinero No envies coplas de
pri vado—s bancas 0 tu Cadul » e ady | tu Gitimo finiquito

La BNE nunca te solicitard estos datos ’~

Puedes denunciar en la MESA DE AYUDA

02 2405 5200 % soporte@bne.cl

BNE en cifras

40. 004 143 322 4, 604 394 98. 289

Ofertas de empleo Vacantes Usuarios registrados Empresas registradas
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Pdgina de inicio de la Bolsa Nacional de Empleo
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5 Zona Trabajadores

5.1 Registro de nuevos usuarios

Para poder beneficiarse de todas las funcionalidades que entrega la plataforma es necesario registrarse como
usuario postulante a una oferta de empleo. En la pagina principal de la plataforma, debe seleccionar la opcidn
“Registro”, en la imagen siguiente se han enmarcado en color rojo las opciones como usuario postulante. Otra

opcion es acceder directamente en el siguiente link Bolsa Nacional de Empleo (bne.cl)

bﬁ@ I“‘?' L @O®® O

B0is3 Nack i de BTipleo : ~ r -
8 Ingreso | Registro | Recuperar contrasena 7 Empresas |- Instituciones

oy,

¢Qué empleo buscas? Profasion, empresa o paiabra clave*

O AYUDA | Fondo de Cesantia Sotidano | Preguntas Frecuentes | Onentacion Laboral | Donde buscar empleo l Novedades

:QUE NO TE ENGANEN! .

No entregues datos No envies fotografias de | No transfieras dinero No envies copias de
privados, bancanos o tu Cédula de 1den dy ' tu ditimo Hniquito

B La BNE nunca te solicitard estos datos ‘i

Puedes denunciar en |a MESA DE AYUDA

D 2 2405 5200 Q?q soporte@bne.cl

O 0C
| | I] [I
Q.0 O

a6

40.004 143322 4.604.394

Ofertas de empleo Vacantes Usuarios registrados Empresas registradas

BNE en cifras

Bolsa Nacional de Empleo
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Pdgina principal de acceso a la BNE

Registro Postulantes

Usar mis datos de ldentificacion Usar mi CLAVE UNICA

Tipo de Documento RUT (Sin puntos ni guidn)*
RUT ¥ Ej. 130043178 ;
) N (®) Claveinica
Fecha de Nacimiento®
dd/mmy/aaaa )
CLAVE UNICA es una contrasefa Onica para

acceder a todos los Servicios del Estado, de

manera facil y segura ya que es como tu carmét
Validar con Registro Civil de 1dentidad digital.

Mo tiene vellnica? .
¢Ya tienas cuenta BNE? |NGRESAR ¢o tienes Clavelnica? Consigue la tuya

Opcion para acceder a registrarse en la plataforma

Para registrarse en la plataforma usted debe identificarse con su nimero de identificacion, en el caso de que

se identifique con su RUT sin puntos ni guion, debe introducir su fecha de nacimiento y proceder a validar con
Registro Civil.

a) Tipo de documento: Tipo de documento identificativo del trabajador, usted puede escoger entre niUmero
de rol Unico tributario (RUT), Pasaporte, DNI u Otros.

b) RUT/Pasaporte (*): Nimero identificativo de Rol tributario o pasaporte.

c) Fecha de nacimiento (*): Puede escribir la fecha de nacimiento separando el dia, mes y afio por con el

caracter slash “/” o seleccionando en el calendario la fecha correspondiente.

bn’@ Pagina 10 de 75
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Registro Postulantes

‘ o

DEBES COMPLETAR TODOS LOS CAMPOS
OBLIGATORIOS.

Usar mis datos de ldentificacion

Tipo de Documento RUT {5in puntos mi guidni*

RUT w 15.274.655-5

Fecha de Nacimiento®*

| dd/mm/aaaa

Debes ingresar fecha de nacimientc
Validar con Registro Civil

¢¥a tiznes cuenta BNE? |NGRESAR

Usar mi CLAVE UNICA

G) Clavelnica

CLAVE UNICA 5 una contrasefa Onica para
acceder a todos los Servicios del Estado, de
manera facil ¥ sSegura ya que 25 Como U Carnet
de identidad digital.

;Mo tienes Clavelnica? Consigue la tuya

Pdgina validacién de RUT

En caso de que el postulante no posea RUT, puede registrarse con su nimero de pasaporte, DNI u Otros en este

caso se desplegara automaticamente hacia la siguiente pagina de “Registro Postulante”.

La seccion de registro de postulantes esta dividida en

6 secciones, las secciones pueden tener campos

obligatorios los cuales estan marcados con los caracteres “(*)” el resto de campos solo son opcionales.

Secciones correspondientes al “Registro trabajador”:
Datos postulantes.

Datos Contacto.

Direccion.

Seguridad.

Otros.

bnd)
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Una vez ingresado los datos en cada una de las secciones sefialadas, el postulante debera aceptar las politicas

de privacidad y condiciones de uso para poder registrarse en la BNE.

Registro postulante

Datos postulante

Pasaporte (*) 12345678

Nombrea (%)

i
E
H

("
Fecha da/mm/yyyy Sexo (%) v
nacimiento (*) =
=
Nacionalidad (*) Critena v Estado civil (*) v

bn@ Pagina 12 de 75
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Datos contacto

Teléfono de contacto @ Teléfono alternative @
{celular)
#Quiere recibir notificaciones por mensaje de texto? | hd

5i desea recibir notificaciones. el teléfono de contacto es obligatorio

Correo electronico (*) Comeo@ejemplo iy

Repetir correo electronico comeni@ejemplo X
*

Direccion

Regidn (*) v Comuna (*)

Calle (™

Nomero Departamento /
casa / parcela

Villa/poblacion

Segurnidad

Ingresa tu contrasafia

Introduzca su contrasefia ©

Tu contrasefia debe contener:

8 caracteres 1 maylscula 1 nGmero

Pdgina completa para inscribir al trabajador.

bne)
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5.1.1 Datos postulante
Corresponde a la informacion personal que define a cada postulante.

Todos los campos marcados con asterisco (*) deben rellenarse de forma obligatoria. En el caso de que el
postulante se haya registrado con su RUT, se cargaran los siguientes datos de forma automatica desde el registro
civil:

a) RUT/Pasaporte/DNI/Otros (*).

b) Nombre (*).

c) Primer Apellido (*).

d) Segundo Apellido (*).

e) Fecha de nacimiento (*): En caso de que el trabajador se registre con su pasaporte, puede escribir la
fecha de nacimiento separando el dia, mes y afo por con el caracter slash “/” o seleccionando en el

calendario la fecha correspondiente.
f) Sexo (*).
g) Nacionalidad (*).
h) Estado civil (*).

En caso de que el postulante no posea RUT, puede registrarse con su nimero de pasaporte, y debera completar

manualmente los campos obligatorios, ya que estos no se cargaran automaticamente.

Pasaporte (%) 123550/8

Nombra (*)
Primer Apellido Segundo
) Apellido
Fecha da/mm Sexo (%) v
nacimiento
a—
=
Nacionalidad (*) Cnitena v Estado civil (%) v

Pdgina de datos personales

bn@ Pagina 14 de 75

Bolsa Nacional de Empleo



\ Bolsa Nacional de Empleo
Manual de usuario — Perfil Trabajador 04032024

5.1.2 Datos Contacto
Informacion de contacto del trabajador
a) Teléfono de contacto (celular) (*): Se debe ingresar el nimero de celular (9 digitos) anteponiendo el 9.
b) Teléfono alternativo. Debe contener 9 digitos.
c) Quiere recibir notificaciones por mensaje de texto?: Si/No.
d) Correo electronico (*).

e) Repetir correo electronico (*): Confirmar correo electronico para el registro.

Teléfono de contacto © Teléfono alternativo ©
(celular)
¢Quiere recibir notificaciones por mensaje de texto? v
Si deses recib cuncaaones, el teléfono ae 13CTo €S ODUETTONO
Correo electronico (*) correo@ejempto XX
Repetir correo electrénico comreo/@ejempio.XX

™

Pdgina de datos de contacto

iNota Importante!

La BNE comunicara a su teléfono celular ofertas de empleo que tengan coincidencias con su peffil
curricular y su correo electrénico servira para poder recuperar su contrasefia.

5.1.3 Direccion
a) Direccion del trabajador.
b) Region (*).
c) Comuna (*).

d) Calle ().

bn@ Pagina 15 de 75
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e) Numero.
f) Departamento/casa/parcela.

g) Villa/Poblacion.

Direccidon
Regidn (*) v Comuna (*) v
Calle (*)
Ndmero Departamento /

casa/ parcela

Villa/poblacién

Pdgina para completar la direccion

5.1.4 Seguridad

Para poder acceder al portal es necesario que defina una contrasena segura, para esto la contrasefa debe incluir

al menos 8 caracteres, mayUsculas, minusculas y nUmeros.

a) Contrasefna (*): Debe contener al menos 8 caracteres, mayusculas, mindscula y algin nimero.

bn@ Pagina 16 de 75
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Ingresa tu contrasefa

Introduzca su contrasefia ©

Tu contrasefia debe contaner:

B caracteres 1 mayiscula 1 nOmero

Pdgina para introducir su clave segura

5.1.5 Otros

Datos complementarios para el registro del trabajador.

a) ;Como se entero de este sitio? (*).

Otros

¢Como se enterd de este sitio? (*) v

Pdgina de informacién complementaria

5.1.6 Aceptar politicas de privacidad y condiciones de uso

En esta seccion el trabajador autoriza, al momento de inscribirse al sitio Web www.bne.cl, a la Subsecretaria
del Trabajo para mantener y tratar sus datos personales conforme a la Ley N° 19.628, sobre proteccion de la

vida privada.

Acepto politicas de privacidad y condiciones de uso (*)

bn’@ Pagina 17 de 75
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Aviso para aceptar politicas de privacidad

Paso 1: Confirmacian datos personales

Confirmar datos Activar tu cuenta BNE Completar datos curriculares Postular a empleos
personales Ay o

IMPORTANTE!

010 estaras

rito en BNE al completar tus

Revisar mis datos Confirmar

Confirmacioén datos personales

5.1.7 Proceso confirmaciéon de registro

Para poder quedar registrado en la plataforma una vez estén completados todos los datos obligatorios de la
pagina de “registro de postulante”, se debe pulsar el boton “Inscribir”. Si el proceso se ha realizado de forma
correcta la plataforma se lo comunicara y le indicara que se ha enviado un correo a su cuenta de correo

electronico con las instrucciones para activar su cuenta.

Una vez que verifique la bandeja de entrada de su correo electrénico, tendra un mensaje de Confirmacion de

Registro de la Bolsa Nacional de Empleo.

bn@ P4gina 18 de 75
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I
Bolsa Nacional de Empleo
05 de agosto 2020

Datos de registro
RUT: 12345678-9
Email: . correo@correo.cl

Bienvenido a la Bolsa Nacional de Empleo. Para activar su cuenta y poder ingresar debe hacer click en el
siguiente enlace:

Confirmar registro

Si no puede hacer click, copie y pegue el enlace en el navegador,

https://test bne.cl/postulantes/login/activate?token=7ce87180-d0e7-4f7-a9d7-47243cae941d

Por favor, no conteste a este correo. Si quiere ponerse en contacto con la mesa de ayuda, puede realizarlo
por medio de la siguiente direccion de correo electrénico: soporte@bne.cl

Igualmente, se dispone de un servicio de atencion en el teléfono +56 2 2405 5200.

Atencion de lunes a domingo, de 07:00 a 22:00 horas.

Condiciones de Uso BNE

[ —)
Ejemplo de correo electrénico para activacion de cuenta

El link para confirmar el registro “confirmar registro” le re direccionara a la pagina de acceso a la cuenta.

INGRESO POSTULANTES

Ingresar con clave BNE Ingresar con CLAVE UNICA

Tipooe Documento  RUT{Sin

RUT v Ej. 130943178
G)Claveﬂnica

ntos ni guidn)*

Stolvidaste tu contrasella presiona aqui

r cil omo T net
No tienes Qizvelmca? Consigue la tuya

nts de BNE? REGISTRATE

Direccionado para ingresar perfil usuario

iAVISO
IMPORTANTE;

El hecho de registrarse en la plataforma no implica que esté completamente inscrito en la bolsa
nacional de empleo y pueda accedes a todos sus beneficios. Para que el registro sea efectivo debe
actualizar su perfil completando sus datos académicos y experiencia laboral.

bn@ Pagina 19 de 75
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5.2Ingresar a su cuenta

Para acceder a su cuente, usted puede utilizar las dos opciones que se indican a continuacion;

a) Accediendo a link Bolsa Nacional de Empleo (bne.cl)

b) Mediante el link de ingreso de la pagina principal de BNE.

bnd) Jéuihs OJONOR

Bolsa Nacional de Emplec’ . ~ 1 ~
A Ingreso Registro | Recuperar contrasefa )l Empresas I"" Instituciones

('_QUé empleo buscas? Profesion, empresa o palabra clave*

Ejemplos de opcion para acceder a la cuenta del trabajador

En la pagina de ingreso a la cuenta del postulante, usted debera ingresar el tipo de documento con el que se
identificd y el nimero de identificacion de este, en caso de ser RUT chileno, seleccione tipo de documento su
RUT y en el siguiente campo su nimero de RUT, sin puntos ni guion. su contrasefia de acceso.

”

Si cuenta con clave Unica, el acceso puede realizarlo directamente pulsando sobre el boton “Clavelnica”.

INGRESO POSTULANTES

Ingresar con clave BNE Ingresar con CLAVE UNICA

Tipo o2 Documento RUT (Sin puntos ni guidn)*

RUT v Ej. 130943178 I
Qave? (%) Clavedinica
Raru

Mo tienss cuents de BNE? REGISTRATE No tienes ClavelUmca? Consigue La tuya

4

Pdgina para acceso a la cuenta del postulante
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5.3 Recuperar contrasena

En el caso que no recuerde su contrasefa de acceso, desde la pagina principal de BNE (www.bne.cl), seleccione
la opcidn “recuperar contraseia” de las opciones que se presentan en la cabecera, tal y como se ve en la imagen

que viene a continuacion.

LN ) \

— P - =N N
- 2 3 (-a) (a) (+a) o
= ’- v )3%’ A RSA N
Ne) Jdds
SR h ,‘% Ingreso I Registro I Sl5 Empresas [»f Instituciones

{Qué empleo buscas? Profesion, empresa o palabra clave*

Otra forma de ingresar a la pagina que le permitira recuperar contrasefa es ingresando directamente al

siguiente link Bolsa Nacional de Empleo (bne.cl).

Puede utilizar dos opciones para realizar la recuperacion de sus claves de acceso al sistema;

a) Laopcion 1: Recuperar contraseia con Rut, pasaporte, DNI, otros. Sl la cuenta de usuario a la que desea

acceder es de una persona con RUT, ingrese este sin puntos ni guion.

Con esta opcion solo debe ingresar su documento identificativo y el sistema le enviara un email y SMS
(si tiene un teléfono celular registrado en el sistema) con las instrucciones para definir una nueva

contrasena de acceso.
b) La opcion 2: Recuperar contrasefa con mis datos personales.

En este caso, debera indicar el tipo de documento (Rut, pasaporte, DNI, otros), fecha de nacimiento y
estado civil con el que se registro en el sistema. Los datos de correo electréonico y nimero de teléfono,

deben corresponder en donde quiere recibir las instrucciones para definir su nueva contrasefa.
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2 Con mis datos personales @
Completa correctamente los datos a continuacidn usando tu correo y nimero actual de celular
. RUT Pasaporte DNI Otros
RUT (Sin puntos ni guion) Fecha nacimiento™

Estado civil* N@ serie/Documento cedula identidad™®
— Seleccione una opcion — v n
Correo electronico actual® Celular actual*
+56
Enviar

Pantalla de recuperar contrasefia con la opcién 1

En el email de recuperacion de contrasena, que llegara a su buzon, debera dar clic donde dice cambiar clave
de acceso o copiar el enlace siguiente en su navegador. Una vez realizado lo anterior, se derivara a una pagina
nueva donde debe definir su nueva clave de acceso.

La contrasena debe contener al menos 8 caracteres, mayulsculas, minisculas y algin nimero.
Nueva contrasena

Contrasefia (*) & Ntroduzca su nueva contrasens (2]

Repetir contrasefa (*) & Repita la contrasena (2]

Pdgina de creacion de nueva clave
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5.4 Pagina de Bienvenida

La principal caracteristica de la pagina de inicio es que entrega un breve resumen sobre su perfil de trabajador.

Ademas, informa sobre las estadisticas de sus postulaciones, empresas que han visto su curriculo, invitaciones

a postular y veces que ha quedado seleccionado.

Al dar clic en Postulaciones la pagina lo derivara a todas las ofertas que ha gestionado postulaciones y también

las ofertas que ha sido invitado a postular.

Bienvenido/a

0 Ne olvides actualizar tus datos y encontrar el trabajo que deseas

Juan Antonio Pruebas CEA

Nivel de estudios

Educacitn especial

Estadisticas
Postulaciones Empresas que han visto Invitaciones a postular

tu CV

Tus beneficios asociados
Consulta los beneficios asociados
i disponibles para ti segin tu perfil.

Pdgina de Bienvenida perfil trabajador

Veces que has quedado

En la pagina de bienvenida aparece una encuesta profiling, con el fin de mejorar y optimizar las funciones de

busqueda de empleo.

Tendra la opcion de “SI” para responder la encuesta, “No” para no responder la encuesta y “Completar mas

tarde” lo cual en una nueva sesion le solicitara responder la encuesta.

bnd)
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Encuesta profiling

las siguientes preguntas

Completar mas tarde

El Ministerio del Trabajo y Prevision Social, SENCE, y las OMILs desean mejorar |a entrega de servicios para abordar las dificultades en la busqueda de
empleo, facilitar la colocaci6n laboral y optimizar (3 entrega de beneficios a las personas desempleadas. Por o tanto, quisiéramos pedirle que responda

Al seleccionar “Si”, se le desplegara una pagina con las preguntas que debe responder

Encuesta profiling postulante

© 1-. sAsiste ac aalgan tecimi educacional?
@ Si
© No

© 2-. ;A qué nivel asiste ?
@ Ninguno

0 Eaucacion basica
@ Equcacion media
(@ Ecucacion especial
@ Eoucacion superior
0 Magister

@ Doctorado

© 3-. ;Ha estado tr do o b

durante los Gltimos dos afios (24 meses)?

Trabajo (como empleado)

Trabajo (por cuenta propia)

No trabajo, busco trabajo (sin acceso al FCS)
No trabajo, busco trabajo (con acceso at FCS)
No trabajo. estudio

No trabajo, no estudio ¥ no busco trabajo

© 4-. ;Cusl fue la ci6n en la que ?

Duracion en meses
-6 7-12 13-18

[~]
-
w

g
(Y]
N

000000
000000

000000
0000060

Bolsa Nacional de

bne)
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05—.¢&ﬁspummmﬁ1|aoqmcﬁnalammnomm“mncbldo?
@si

@ No
(]

6~. Cudndo ha trabajado, ;Cuél ha sido su salario bruto mensual promedio? El salario bruto es el total antes de que se produzcan retenciones y
cotizaciones.

@ No he trabajado

© Hasta 100.000

© Mas de 100.000 hasta 250.000
© Mas de 250.000 nasta 500.000
© Mas de 500.000 hasta 750.000
© Mas ge 750.000

© 7-. Durante los Gltimos dos afios, trabajé:
@ Menos ae 10 noras semanales

© Entre 10 y 20 noras semanales
© Mas ge 30 nhoras semanales

08—.Cancmﬂcemhogar(smposues\mmmms)
@ Soy el 0 1a jefe ge hogar.

[ Tengo hijos menores e 6 anos.
() Mas ge tres personas en mi hogar no trabajen (por ejemplo, ninos, jubilados, cesempleados, personas con discapacicad).

D Existen personas en mi hogar que reciben beneficios sociales 0 asisten a programas sociales.
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© 9-. ;Cusles son los obstaculos més importantes para encontrar trabajo? (son posibles varias resp )
0 Falta ce tiempo debido a responsabiticaaes famitiares (cuidado ae sus hijos, sus nietos, personas enfermas adultos mayores o personas con
aiscapacicad)

(D) Fatta ce tiempo debido a otros quenaceres JomMesticos

(0 Falta ce tiempo debido a sus estuaios

[ Los trabajos aisponibles requieren habilidages 0 estudios que no poseo
[ Los trabajos aisponibles estan bajo mi nivel ge catificacion

[ Falta ce ofertas ce trabajo en mi comuna

D Falta ce ofertas ge trabajo para mi ocupacion

[ Discapacicages

[ Sin giscapacigad reconocioa, pero tengo algin problema de salud que me impide realizar algunas tareas (por ejemplo, trabajo ae fuerza fisica,
trabajar en congiciones ge estrés, trabajar a tiempo completo, etc)

D Discriminacion (aebido a la edad, al sexo, a la nacionalidad, ..}

) Historia personal y contexto de vida (Como personas que estuvieron privadas de libertag, victimas ge violencia, ex aaictos a drogas, problemas
de vivienaa, .)

[ Acceso limitado al transporte
D Sin obstaculos/aificultages

10-. Existen Oficinas de intermediaci6n laboral comunales (OMIL) que ayudan a las personas a buscar empleo y a las empresas a encontrar
trabajadores ;Siente que necesita ayuda adicional de su OMIL para encontrar un trabajo?

@Ssi
© No, no necesito ayuaa porque puedo encontrar un trabajo por mis propios medios

© No, no necesito ayuaa porque no mejorara efectivamente mi situacion

© 11-. ;Qué tipo de empleo ests buscando?

o 12-, ;Estarfa dispuesto a recibir una capacitacién para mejorar su situacién laboral?
osi

O No

Al finalizar cuando conteste todas las preguntas debe presionar guardar.

Opciones de mend
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La pagina del perfil trabajador ofrece una serie de opciones seleccionables desde el menu lateral izquierdo

(como se ve en la imagen que se senala abajo). En las proximas secciones de este documento se describiran

cada uno de estas opciones.

Bienvenido/a

ESTADO DE INSCRIPCION BNE:

(0ue es esta? @ o
COMPLETD

Mo plvides ectuslizar tus datos v encontrar el trabsjo que desaas

Juan Antorio Pruebas CEA

Nivel de estudios

Educacidn espacial

Estadisticas

Postulaciones
BUSCar emplen tu OV

Empresas que han visto

Tus beneficios asociagos

Consulta los beneficios asociados
disponibles para ti segin tu perfil

Mom

Opciones de menu perfil trabajador

7 17

Invitaciones a postular

0

Veces que has quedado
selaccionado

Consultar mis beneficios
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5.5 Opciones de menu

La pagina del perfil trabajador ofrece una serie de opciones seleccionables desde el menU lateral izquierdo

(como se ve en la imagen que se sefala abajo). En las proximas secciones de este documento se describiran

cada uno de estas opciones.
Micventa -~
Cerrar sesion
Pagina principal
Datos personales
Datos laborales

Buscar empleo

Mis busquedas habituales

Agregar documentos al CV

Descargar mi CV

Beneficios

Eventos

Cambiar contrasena

Atenciones recibidas

Contacto

Manual de usuario

Opciones de menu perfil trabajador
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5.6 Perfil Privado/Publico

Perfil privado: Permite que las empresas solo puedan ver tus datos curriculares (exp. Laboral, educacion,
capacitaciones e informacion adicional), tus datos de contacto son privados y solo seran obtenidos previa

autorizacion del postulante via correo electronico.

Bienvenido/a B]eﬂ\."eme/a

ESTADO DE INSCRIPCION BNE:
¢Qué es esto? Q o No olvides actualizar tus datos y encontrar el trabajo que deseas

ipert ANGELICA LUCILA PALTA BARRIOS

Opciones de menu perfil privado

Perfil publico: Permite que las empresas, registradas en la BNE, puedan ver tus datos de contacto de contacto,

curriculares y puedan contactarse directamente.

lenvenido/a Bienvenido/a
ESTADO DE INSCRIPCION BNE:

¢Que es esto? (2] o No olvides actualizar tus datos y encontrar el trabajo que deseas
Mi peril Public ( G ANGELICA LUCILA PALTA BARRIOS

Opciones de menu perfil publico

5.7 Datos Personales

En este apartado se representa su informacion personal, en principio los datos son propuestos con la informacion
que ha indicado en el registro a la plataforma, sin embargo puede modificarlos si en el proceso de registro usted

identifica datos errados o que desee actualizar o modificar3.

Para poder guardar los datos en la plataforma una vez que se ha ingresado toda la informacion obligatoria se

debe pulsar el boton “Guardar” que aparece en cada seccion de datos personales.
Secciones Datos personales perfil postulante:

e Datos postulantes, en caso de que la cuenta corresponda a una persona con RUT chileno, los datos seran
los que entregue registro civil, si no es un RUT chileno, correspondera a los datos que haya declarado

el usuario en el registro.

3 Es posible que algunos de los datos presentados por la BNE no puedan ser modificados de forma directa ya que estos corresponderan a datos obtenidos
desde otras plataformas como por ejemplo SlI,Registro civil, etc.
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Datos postulante

0 Estos datos son certinicsdos por-Registro ovit

Tipo Documento Nimero Documento
RUT 12345678-9

Nombre{*) Apeilido paterno(*) Apellido materno
Nombre completo Apellide Paterno Apellido Materna

Sexo(*) Fecha de nacimiento{*) Nacionalidad Estado civil
Mascutino 15/06/1977 Chilens

Datos identificativos del trabajador

Datos contacto, estos datos son importantes ya que serviran de herramienta para que la plataforma a

través de sus procesos manuales y automaticos, se comunique con usted.

Datos contacte

Teléfono notificaciones {celular) @ Teléfono alternativo ©

JQuiere recibir notificaciones por mensaje de texto? Correo electrénico (*)

S

mait@gmait.com

Pdgina Datos de contacto

Direcciones, corresponde con el lugar donde usted reside, este dato es importante ya que cando la

plataforma le informe de nuevas ofertas de empleo, tomara como indicador de importancia su lugar de

residencia.

bnd)
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Direcciones Eaitar (@
Regi6n (*) Comuna (%)
Metropolitana Estacion Central
Calle ()
alle
NGmero Departamento
Villa

Direccion de contacto

Otros, esta informacion es solo declarativa.

Otros Eaitar @

¢{COomo se enter6 de este sitio(*)

Seccion Otros

Discapacidad, en esta seccion para el caso que usted sea una persona con algun grado de discapacidad
reconocida por la entidad certificadora, usted podra indicar si desea que este dato se muestre a los
empleadores cuando revisen su CV BNE. Debe considerar, que aunque usted indique que no se muestre
a los empleadores, su condicion sera informada a la Direccion del Trabajo en el contexto de la ley 21.015,

como antecedente no informado a los empleadores.

Discapacidad Editar [
{Usted tiene algln grado de discapacidad? {Desea que se visualice su grado de discapacidad?
| s

Su nombre aparece en el Registro de Personas con Discapacidad del Servicio de Registro Civil e identificacién conforme
12 ley N° 20.422, lo cual al ser informacion pdblica sera visible en su CV

Panel de discapacidad para personas con algun grado reconocido
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5.8 Datos laborales

La seccion de datos laborales es necesaria para poder indicar su perfil laboral y profesional, hasta que estos
datos no sean completados usted no podra estar en situacion de bldsqueda activa de empleo.

Datos curriculares @
Condicion taborat actual | Egiter 7 |
Situacién Fecha de inicio de su Ottimo salario bruto Ottima actividad laboral en la que
laboral (*) situacién (%) mensual () @ trabajé
Desen; 03/07/2018 & 400000 [orra -
Expeniencia laboral
Experiencia en Cartade
Ocupacion Nivel de Cargo  Empresa Regidn meses referencia
Otras Otro innova  Arica y Parinacota 0 -— e
ocupaciones
ji0/2019 - jutio/2019
Otras Tecnico innova 0 - Z®
ocupaciones
jwio 2019 - julio/2019
Otras Profesional ~ Mecanica  Metropolitana 48 — Z®
ocupaciones SA
Tornero mecanico septiembre/ 2014 - octubre/2018
| Agregar + |
Nivel educacional
Nivel educacional Area Titulo
Educacion superior Completa CIENCIAS Técnicoen Andlisisde (2T @
Sistemas
|Agregar + |

Pdgina de ingreso de datos curriculares con perfil incompleto.
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5.8.1 Condicion laboral actual

En esta seccion se debe indicar la condicional laboral actual del trabajador. Los campos marcados con asteriscos

“*” son obligatorios.

a) Situacion laboral actual (*).

b) Fecha de inicio de su situacion laboral actual (*).

c) Salario bruto mensual (*): Obligatorio si se desea optar a la certificacion del seguro de cesantia.

d) Ultima actividad laboral en la que trabaj6 (*): En este campo usted debe sefialar la actividad econdmica

de la Ultima empresa en la que trabajo o la actividad economica de la empresa en la que trabaja

actualmente.
Experiencia profesional
Condician laboral actual Editar (&
Situacian Fecha de inicio de su Oitimeo salario liquido Oitima actividad laboral en la que
laboral (*) situacian (*) mensual (*) € trabajd
Desocu 01/02/2017 = 500000 Actividades combinadas de

Estd buscando empleo Si O No @

Pdgina condicién laboral actual

Si tiene en ultima actividad laboral en la que trabajo seleccionada “Otra”, en la pagina de bienvenida se le

muestra un aviso “Debe actualizar la actividad econémica en la seccion experiencia laboral”.

3

Bienvenido/a

Debe actualizar {3 actividad econdmica en |a seccidn expenendas iabol

Pdgina condicién laboral actual opcion otra
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5.8.2 Experiencia Profesional
En esta seccion usted puede ingresar la informacion laboral actual y su experiencia laboral.

Experiencia profesional

Condician laboral actual

Eaitar [
Situacion Fecha de inicio de su Oltimo salario bruto Oltima actividad laboral en la que
laboral (*) situacién (*) mensual (") @ trabajo
Desemy 03/07/2019 = 400000 Otra -
EXDQT‘:EHC?B taborat
Experiencia en Carta de
Ocupacidn Nivelde Carge  Empresa Regién meses referencia
Otro innova  Arica y Parinacota 0 — Z®
ulr0/2018 - Juin/2019
Otras Tecnico innova 0 — F®
OCUP3CIONES
Profesional ~ Mecanica Metropolitana 48 - @®
SA
septiembre/2014 - oct
Agregar +

Pdgina para afadir experiencia profesional

5.8.3 Experiencia laboral

Para afadir una nueva “Ocupacion” usted debe pulsar el boton “Agregar”, esta accion abrira una nueva pagina
con datos que debe completar alguno de estos datos son de tipo obligatorios (marcados con el simbolo asterisco

*) y otros opcionales. Una vez cubierto los campos obligatorios debe pulsar el boton “Guardar” para que la
informacion quede guardada en la plataforma.

Experiencia laboral

Experiencia en Carta de
Ocupacitn Nivel de Cargo Empresa Regidn meses referencia
Anatista Metropotitana 13 = :" @
(
marzo/ 2018 - sbriv'2018

Lgregsr 4

Pdgina para ahadir experiencia profesional
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Experiencia laboral
Ocupacién (%) Nivel de Cargo
2 Seleccione una opcion -- v
Nombre empresa (%)
| x|
Complets este campo
Fecha inicio (*) Fecha fin (*)
8] | x|/ ® |
Col Complets este campo
Experiencia en meses
Regidn Sueldo bruto mensual @
-- Seleccione una opcion --
Descripcién de la experiencia
#~
Referencias Adjuntar carta de referencia
Escriba ta referencia de ia empresa Q

Pdgina para ingresar informacioén laboral

Los campos para completar en la seccion de experiencia profesional se detallan a continuacion:

a)

Ocupacion (*): Puede seleccionar una ocupacion de los items contenidos en el desplegable o escribir su

ocupacion en el cuadro de texto que se encuentra sobre e desplegable, lo que le propondra la ocupacion

que le corresponde.

Cargo: Puede seleccionar un cargo dentro de su ocupacion.

Nombre empresa (*): Nombre de la empresa en la que trabaja o trabajo.

Fecha inicio (*): Fecha de inicio de trabajo.

Fecha fin (*): Fecha fin de trabajo.

Experiencia en meses: Obligatorio. Se auto calcula con la fecha de inicio y fin de trabajo.

Region: Region: Region donde trabaja o trabajo, puede ingresar Region a Nivel Nacional o fuera de Chile.

bnd)

Bolsa Nacional de Empleo
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h) Sueldo bruto mensual: Corresponde al salario mensual que usted recibe o recibid en su Gltimo empleo

antes del pago de sus cotizaciones previsionales, de salud, seguridad laboral e impuestos.

i) Descripcion de la experiencia: Debe sefalar una breve descripcion sobre la experiencia laboral

obtenida en la ocupacion.

j) Referencias: Debe indicar datos de personas a las cuales se pueda contactar para obtener referencias

de usted.

Los campos para completar en la seccion de experiencia profesional Ocupacion “Otras ocupaciones” se detallan

a continuacion:

Experiencia laboral

Experiencia en Carta de
Ocupacion Nivel de Cargo  Empresa Regidn meses referencia
Otras Profesional Mecanica Metropolitana 48 — Ze

SA

Agregar +
. ~ . . . .
Pagina para afadir experiencia profesional
Experienciz laboral
Ocupacién (*) Nivel de Cargo
I Otras ocupsciones " I ’ Profesicnal C il
Agregar nueva ocupacion (*)
Jornero v
Nombre empresa (*)
| Mecanica SA v |
Fecha inicio (*) Fecha fin (*)
| 220092014 ./| = \ 04/10/2018 ./I = |
Experiencia en meses
Hasta 15 actuatiosd
48 v ]
Regidn Sueldo bruto mensual @
| Metropolitana o 2 ] 586000.00 4 |
Descripci6n de la experiencia
Tornera mecamco w3
P
Referencias Adjuntar carta de referencia
Escriba ia referencia oe s empresa Q
Soto paf. doc, docx v tamafio menar a 3MB
Cancetar

Pdgina para afadir experiencia profesional Otras Ocupaciones
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Experiencia iaberal

Experiencia en Cartade
Ocupacion Nivel de Cargo meses referencia
-

Anabtista

Lgrezar 4

Para modificar una experiencia laboral debe seleccionarla, para esto sitle el puntero del mouse sobre la

ocupacion y pulse el botén editar de color verde, de esta forma se abrira una nueva pagina con la informacion

registrada y que puede proceder a modificar.

Experiencia laberal

Experiencia en Cartade
Ocupacian Nivet de Cargo Empresa Regidn meses referencia
12 s

Metropolitana i3

Anabtista

Agregzar 4

Pantalla para editar datos de experiencia laboral

Para eliminar una experiencia laboral debe seleccionarla, para esto sitle el puntero del mouse sobre la
ocupacion y pulse el boton marcado con un x de color rojo, de esta forma la ocupacion quedara seleccionada.
Para confirmar la eliminacion del registro debe responder a la pregunta ;Esta seguro de eliminar el registro

seleccionado?, usted debe dar respuesta segln corresponda.

Experienca laboral

Experiencia en Carta de
Ocupacién Nivel de Cargo Empresa Regién meses referencia

Analista Atia Metropolitana i3 - I @

Pantalla para introducir eliminar informacién laboral
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Confirmacion

¢Esta seguro que quiere eliminar este elemento?

® No

Pantalla para confirmacién eliminacion

5.8.4 Informacion Académica - Nivel educacional

La seccion de informacion académica esta compuesta por 5 sub secciones: Nivel educacional, Capacitacion y

otros cursos, Idiomas, Certificaciones Chile valora y Aptitudes e intereses.

Informacién académica

Nivel educacional

Nivel educacional Area Tituto
Educacién superior Completa CIENCIAS Técnico en Andlisis de #®
Sistemas
Fducacitn superior Completa HUMANIDADES ¥ ARTES  Tracuccion e Interpretacion [ @)

Bgragar 4
Capacitaciones y otros cursos

Nombre del cursa: Visible a empleadores Acciones

No se han encontrado registros

No poseo capacitaciones y otros cursos
Importar e SENCE

Certificaciones ChileValora

Mostrar
Sector Subsector Perfil informacidn

No se han encontrado registros

Pantalla para introducir informacién académica
A continuacion, se explicara cada una de estas sub secciones.

La informacion obligatoria se encuentra sefalada con un asterisco (*).

bnd)
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Una vez que se pulse sobre el boton “Agregar” debe seleccionar el nivel educacional que desea ingresar, y si
selecciona un nivel educativo diferente a “Sin educacion formal” debera completar la informacién obligatoria

que se solicita.
Los datos obligatorios segun nivel educacional son:
a) Educacion basica incompleta: Gltimo curso aprobado.
b) Educacion basica completa: Gltimo curso aprobado.
c) Educaciéon media incompleta: Gltimo curso aprobado y tipo de estudios de educacion media.
d) Educacion media completa: Tipo de estudios de educacion media.

e) Educacion superior incompleta, Educacién superior incompleta, magister y doctorado : Ultimo curso

aprobado y area.

f) Educacion superior completa, Educacién superior incompleta, magister y doctorado: Ultimo curso

aprobado y area.

En todos los niveles educacionales tiene la opcion de ingresar la fecha de finalizacion de estudios y

observaciones.

Una vez que se ingresen los datos obligatorios del nivel educacional, se debe pulsar sobre el botén “guardar”

para que quede registrado en la plataforma.

Nivel educacional (*)
Titulo (*)

Fecha finalizacién de estudios

Observaciones

Pdgina para ingresar el nivel educacional
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Nivel educacional

Nivel educacional (*)

Educacitn superior Completa

Titulo (*)

Otro

Agregar nueva titulacién

Agregar Nueva Titulacion|

Fecha finalizacitn de estudios

Observaciones

Cancelar Guardar

Pdgina para ingresar el nivel educacional e ingresar opcion otro, nueva titulacion

5.8.5 Capacitacion y otros cursos.
En esta seccion usted podra agregar las capacitaciones y cursos que ha cursado.

Para agregar nuevas capacitaciones y otros cursos, debe pulsar sobre el botdn “Agregar” esto abrira una nueva
pagina donde debe ingresar el detalle y a continuacion pulsar el boton “Guardar” o “Cerrar” si no desea agregar

ningln dato.

El cuadro de seleccion “Validacion” se encontrara desactivado si el curso agregado no se encuentra validado
por SENCE.

@ Capacitaciones y otros cursos

Mostrar
Nombre del curso o capacitacion Diploma Validacion infomacion

No se han encontrado registros

O No poseo capacitaciones y otros cursos Agregar +

Pdgina de registro de capacitaciones y otros cursos.
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Capacitaciones y otros cursos

Nombre del curso o capacitacién (*) Institucién donde realizd el curso o capacitacién

Duracién del curso o capacitacidn (en horas) (*) ¢Desea que la informacifn sea mostrada a los empleadores?(*)

-- Seleccione una opcion -- v

Adjuntar diploma

importar ge SENCE Cancetar

Pdgina para introducir capacitaciones y otros cursos

Capacitaciones ¥ otros cursos
Nombre del curso: Visible a3 empleadores Acciones
SCRUM MASTER :

CLOUD COMPUTING

(&

DESTREZAS APLICADAS A LA CALIDAD DEL SERVICIO CON i
CLIENTES
TECMICAS DE ADMINISTRACION DEL TIEMPO 2

MANEJO DE SITUACIOMES CRITICAS ¥ DEL ESTRES LABORAL

(4

INGEMIERIA DE SOFTWARE

(&

POTEMCIANDO EL EQUIPO DE TRABAJD

¢

DESARROLLO DE HABILIDADES DE LIDERAZGO ¥ SUPERVISION

(4]

DESARROLLO DE COMPETEMCIAS INTERPERSOMALES, PARA
UNA MAYOR EFECTIVIDAD EN LOS EQUIPOS DE TRABAJO

O

HERRAMIENTAS FARA LA TRANSFORMACION DIGITAL

(&

Pdgina para importar cursos.

Para modificar una capacitacion debe seleccionarla pulsando sobre la capacitacion o curso y luego pulsar sobre
el botén editar marcado de color verde. Se abrira una pagina con los datos de la capacitacion y usted puede
realizar las modificaciones que crea conveniente, para que las modificaciones queden registradas debe pulsar

sobre el boton “Guardar”.
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informacion Laboral @

Ocupacién en la que le Salario bruto Jornada de
gustarfia trabajar mensual deseado  Nivel de Cargo  trabajoquebusca  Regidn y Comuna
$ 600,000 Profesional  Jomada Completa  Metropolitana  [& ®

Santiago

Pdgina con la capacitacién que se desea modificar seleccionada

Para Eliminar una capacitacion concreta debe seleccionarla pulsando sobre la capacitacion y luego pinchar el
botdn la “X” de color rojo, se abrira una pagina donde se le preguntara si esta seguro que desea eliminar el

registro, si pulsa “aceptar” se eliminara el registro de lo contrario si pulsa “cancelar” se cancela la operacion.

Capacitaciones y otros cursos

Mostrar
Nombre del curso o capacitacion Diploma Validacion infomacion
Excel a\ zad
Excel avanzado -_— (v 4 si O No@ C/,

Pagina de seleccionar eliminacion de registro

Confirmacion

¢Esta seguro que quiere eliminar este elemento?

®No

Pdgina de confirmacion de eliminacion de registro.
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5.8.6 Certificaciones ChileValora

En esta seccion se detalla las certificaciones que usted ha obtenido por Chile valora.

Certificaciones ChileValora

Mostrar
Sactor Subsector Perfil informacian

Mo s2 han encontrado registros

Pdgina de listado de certificaciones

5.8.7 Informacion adicional
En esta seccion se debe indicar la informacion adicional actual del trabajador.
a) Grupos de empleo.
b) Idiomas.
c) Licencia de conducir.
d) Vehiculos.

e) Aptitudes e intereses.

5.8.8 Grupos de empleo.

En esta seccion usted podra ingresar si se considera pertenecientes a grupos de empleos. Para seleccionar grupo
de empleo debe pulsar el boton editar, seleccionar grupo de empleo y guardar. Ademas, puedes seleccionar la

opcion Si o No si es que quiere que la informacion se muestre en el curriculum.
Los grupos de empleo:

¢ Indigenas.

Adultos mayores.

Jovenes.

Personas con pension invalidez.

Migrantes.
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e Personas infractoras de ley.
e Mujer.
Grupos de empleo Editar (&

¢Desea que esta informacitn se muestre al empleador? S @ Mo O

¢5e considera perteneciente a algunols) de estos grupos de empleo?

« Personas con pensitn de invalidez

= |ndigenas = Nligrantes
= Adultos mayores = Parsonas infractoras de ley
- jovenes - Mujer

Pdgina seleccion de grupos de empleo

5.8.9 Idiomas

En esta seccion puede ingresar los distintos niveles de idioma hablado, escrito y de lectura de loscuales

tenga conocimiento.

Idiomas

Idioma Nivel lectura Nivel escritura Nivel habla Digitalizacion

No se han encontrado registros

O No

poseo idiomas Agr

Pdgina de idiomas

Para ingresar informacion debe pulsar el boton “Agregar”, lo que abrira una nueva pagina donde sedeben

indicar los distintos niveles de conocimiento que se tengan sobre el idioma que se desea anadir.

Una vez se hayan ingresado los datos sobre el idioma debe pulsar el boton “guardar” para que losdatos

queden almacenados en la plataforma.
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Idiomas

Idioma Nivel lectura

ESPAROL P Meaia v

-~ Seleccione una opcion -- -
il

RLENAN Meaio v
AYMARA

BRAILLE

CHING
CHINO-MANDARIN
CREOLE
ESPERANTO
FRANCES

GRIEGO

GRIEGO CLASICO Canceiar
INGLES

[TALIAND

JAPONES

LATIN

LENGUA DE SIGNOS
MAPUDUNGON

PORTUGUES
QUECHUA v
Pagina para detallar idioma

Idiomas
Idioma- Nivel lectura

ESPAROL P Medio v
Nivel escritura Nivel habla

Medio v Medio v
Diploma

Q
Solo pof. .0oc. .aocx v tamana menor a 3VB
Cancetar

Pdgina para indicar el nivel de conocimiento de un idioma

Para modificar los niveles indicados para un idioma, debe seleccionar el idioma situando el punterodel mouse
sobre él y pulsando el botdn editar de color verde, esto abrira una nueva pagina donde puede cambiar los datos

que crea convenientes, para registrar las modificaciones debe pulsar el boton“Guardar”.

| Idiomas

Idioma Nivel lectura Nivel escritura Nivel habla Digitalizacion

INGLES Medio Medio Medio - @

Agregar «

Pdgina de modificacioén de registro
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Para eliminar un idioma debe seleccionarlo, para esto pulse el botén marcado con una X de color rojo,de esta

forma el idioma quedara seleccionado a continuacion debe pulsar el boton “Eliminar”.

Idiomas

Idioma Nivel lectura Nivel escritura Nivel habla Digitalizacion

INGLES Medio Medio Medio ol C,I‘

Agregar 4

Pdgina de eliminacion de registro

5.8.10 Licencia de conducir

En esta seccion puede ainadir las diferentes licencias de conducir que usted haya obtenido.

@ Licencias de conducir

Licencia de conducir

No se han encontrado registros

O no poseo licencias de conducir Agregar +

Seccion licencia de conducir

Para aiadir una nueva licencia de conducir debe pulsar el boton en “Agregar”, se abrira una nueva pagina donde
puede seleccionar el tipo de permiso de conducir que posee, para anadir nuevos permisos debe repetir la

operacion anterior.

Licencias de conducir

Licencia de conducir

Anadir licencia de conducir
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Para modificar la licencia de conducir debe seleccionarla, para esto pulse el boton editar de colorverde,

lo siguiente es modificar el permiso como lo desee y pulsar sobre el botén guardar.

Licencias de conducir

Licencia de conducir

Seleccién para modificar licencia de conducir.

Para eliminar la licencia de conducir debe seleccionar, luego pulsar el boton marcado con “X” de colorrojo,

aparecera una nueva pagina donde se le pedira confirmacion para eliminar el registro.

Licencias de conducir

Licencia de conducir

Seleccion para eliminar licencia de conducir

5.8.11 Vehiculos

En esta seccion puede aiadir los vehiculos y el tipo de vehiculo que sean de su propiedad.

Vehiculos

Vehiculos

Seccion de ingreso de vehiculos

Para afiadir un nuevo vehiculo debe pulsar el boton en “Agregar”, se abrira una nueva pagina donde puede

seleccionar vehiculo que posee, para anadir nuevos vehiculos debe repetir la operacion anterior.
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Vehiculos

Vehiculos

Seleccione una opcién v

Cancelar Guardar

Opcién anadir nuevos vehiculos

Para modificar vehiculo debe seleccionarlo, pulse el boton editar de color verde, lo siguiente es cambiar el tipo

de vehiculo y pulsar botén guardar.

Vehiculos

Vehiculos

Automovil @

Seleccién de modificacion de registro

Para eliminar un vehiculo debe seleccionarlo, pulse el botdn marcado con una “X” de color rojo,aparecera

una nueva pagina donde se le pedira confirmacion para eliminar el registro.

Vehiculos

Vehiculos

Seleccion de eliminacidn de registro

5.8.12 Aptitudes e intereses

En esta seccion usted podra anadir a su curriculo las aptitudes e intereses que crea conveniente.
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Aptitudes e intereses

Seccidén para incorporar Aptitudes e intereses

Para afadir nuevas aptitudes e intereses solamente debe ingresar en el cuadro de texto la informaciéonque crea

conveniente y pulsar el boton “Agregar”.

A[JU(UOES e intereses

e han encontrado registros

Opcion para agregar aptitudes e intereses

Para eliminar una aptitud o intereses debe seleccionar la “x” del elemento.

AD[I[UGGS e intereses

ntroduzca una habilidad/aptitud Agregar +

Opcion eliminar aptitudes e intereses.

5.8.13 Expectativas Laborales
En esta seccion se debe indicar las expectativas laborales del trabajador.Se componen de 2 subsecciones:
a) Informacion laboral.

b) Turnos de trabajo

bn@ Pagina 51 de 75

Bolsa Nacional de Empleo



\ Bolsa Nacional de Empleo
Manual de usuario — Perfil Trabajador 04032024

Expectativas laborales

Informacion Laboral @

Ocupacion en la que le Salario bruto Jornada de
gustaria trabajar mensual deseado Nivel de Cargo  trabajo que busca  Regitn y Comuna

No se han encontrado registros

O no peseo informadion laboral

Turnos de trabajo Edttar
= Noctumo = 5Hlo mafana = [Especiales
= Sab/DorryFest = SOlotarde

D' N deseo indicar tumos de trabajo

Secciones expectativas laborales.

5.8.13.1 Informacion laboral

En esta seccion Ud. podra sefalar aquella informacion laboral que le gustaria tener un trabajo que le gustaria
ejecutar. Para ello debe pulsar el boton “Agregar”, lo que abrira una nueva pagina donde debera completar

datos obligatorios y opcionales.

1) Informacién Laboral @

Regidn
Salario bruto Jornada de y
Ocupacién en la que le gustaria trabajar mensual deseado  Nivelde Cargo  trabajo que busca Comuna
No se han enconirado registros
No poses Lgrege 4

Pdgina para registrar informacioén laboral
Los campos a completar en la seccion de informacion laboral se detallan a continuacion:

a) Ocupacion en la que le gustaria trabajar (*): Si ha completado previamente experienciaprofesional

en dicha ocupacion, se le rellenara los meses de experiencia automaticamente.
b) Salario bruto mensual deseado.
c) Nivel de Cargo (*): Obligatorio. Cargo al que desea postular.
d) Jornada de trabajo que busca.

e) Regiony comuna.
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Informacion Laboral

Dcupacion en la que le gustaria trabajar (*) Salario bruto mensual deseado

-- Seleccione una cpoitn -- -

Nivel de Cargo Experiencia (meses) 0
-- Seleccione una opcion -- W
Jomada de trabajo que busca Relacibn contractual que busca
-- Seleccione una opcidn -- v -- Seleccions una opcion -- ~

Zona de bisqueda(*)

-- Seleccione una opcitin -- v

LS

Pdgina para agregar informacion laboral

Para modificar una informacion laboral debe seleccionarla, pulse el boton editar de color verde, se abrira una

nueva pagina donde puede modificar los datos que crea conveniente.

Informacién Laboral ©

Salario bruto Jornada de
Ocupacién en la que le gustaria mensual trabajo que Regidny
trabajar deseado Nivel de Cargo busca Comuna
5 600000 Analista lornaca Metropolitana ®

Completa

Opcion de modificacion de informacion laboral.

Para eliminar una informacion laboral debe seleccionarla, el boton marcado con “X” de color rojo, para
confirmar la eliminacion del registro debe responder de forma afirmativa a la pregunta ;Esta seguro de eliminar

el registro seleccionado?, lo cual usted debe seleccionar seglin corresponda.

Informaci6n Laboral @

Salario bruto Jornada de
Ocupacién en a que le gustarfa mensual trabajo que Regibn y
trabajar deseado Nivel de Cargo busca Comuna

ge sistamas 5 600000 Analista lornaoa Metropolitana :},

Opcidn de eliminacion de informacion laboral

Si ingresa una ocupacion y lugar ya ingresado, se le indicara a través de un mensaje de advertencia enla seccion.
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Informacion Laboral

Ocupacion en la que le gustaria trabajar (*) Salario bruto mensual deseado

Otras ocupaciones o

Agregar nueva Ocupacion (*)

Nivel de Cargo Experiencia (meses) @
--Seleccione una opcién — v 48
Jornada de trabajo que busca Relacién contractual que busca
-- Seleccione una opcién — v -- Seleccione una opcifn -- v
0 Al seleccionar una regitn o comuna de bisqueda, por favor revise gue no ha seleccionado ya esa region para la ocupacion Otras
ocupaciones.
Zona de bisqueda(*) Region
Regidn de residencia s ‘ Metropolitana s

Cancelar

Mensaje de advertencia de duplicidad de ocupacion

5.8.13.2 Turnos de trabajo

En esta sub seccion usted debera declarar la disponibilidad que tiene para desarrollar distintos tiposde empleo

y/o en diversos tipos de jornada laboral.

@) Turnos de trabajo Editar (£
= Nocturno = S6lo mafiana = Especiales
= Sab/Dom/Fest = 56lo tarde

U No deseo indicar turnos de trabajo

Seccién de jornada laboral.

Al seleccionar editar, tendra la opcion de marcar las opciones o a su vez marcar el boton marcartodos.
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Turnos de trabajo

Seccion turnos de trabajo, con opcion marcar todos.

5.9 Chequear perfil

Esta permitira verifica el porcentaje en que se encuentra completo su perfil

Chequear perfil 0

Botdén chequear perfil

Al pulsar chequear perfil, se desplegara una ventana con porcentaje de cada seccion que se encuentraingresada.

El color verde le indica que la seccion esta completa, y de color rojo le indica que se encuentra incompleta.

Mensaje costado superior derecho es un aviso.
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Chequear CV

Tu perfil se encuentra completade al:

Debes completar Los apartados indicados con @) para inscribirte correctamente
en t2 BNE. A continuacion, puedes mejorar tu perfil completando los apartades

i = indicadoscon ).

Tu perfil esta completo

Datos personales
@ Datos postutante @ Datos contacto @ Direcciones Discapacidad ® otros

Datos curriculares

Experiencia profesional
Q Condicibn laboral actual O Experiencia laboral

InfarmaciGn académica
@ wivel educacional @ Capacitaciones y otros cursos

Informacitn adicional
@ Grupos de empleo ® idiomas @ Licencias de conducir @ vehiculos
@ Lpritudes e intereses

Expectativas laborales

Infermacién Laboral O Turnos de trabajo Regidn y comuna

Cerrar

Pdgina con portaje en que se encuentra completado perfil de usuario

5.10 Carta de presentacion

En esta pagina usted puede personalizar su carta de presentacion, para esto usted debe leer la carta de
presentacion propuesta por la plataforma y pulsar “editar” para modificar aquellos textos que se encuentren
entre los caracteres corchetes “[” y “]” de tal forma que la carta quede personalizada para la oferta a la que
postula, una vez la carta se encuentre personalizada debe pulsar el botéon “Guardar” para que esta quede

registrada y se pueda anexar a su curriculo. Tiene la opcion de generar CV en PDF o Word para su uso personal

si lo requiera.
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Generar CV @

Carta de presentacion @ Egitar (#

Estimados/as Sres/as

o el pasado

objetivo de

reciar en el mismo, soy [(si existe) Titule Universitario o Técnico] v tengo [afios de
os de experiencia en [Ultima Ocupacidn] y he realizado cursos en [Poner nombre de

cursos o capacitaciones puestas en CV]
v

= o 5 : 2 #“
(El texto se anadira a su CV como "Carta de Presentacion”)

Caracteres restantes: 306

Curniculum Vitae

Generar CV PDF @ Generar CV Word @

Pantalla para incorporar carta de presentacion

5.11 Mis postulaciones

5.11.1 Ofertas

En esta subseccion usted puede ver todas las ofertas de empleo a las que ha postulado, ya sea usted
personalmente, a través del proceso automatico de coincidencias o a través de la administracion publica,

utilizando cualquiera de sus canales de gestion.
Si no ha postulado a ninguna oferta de empleo la pagina no contendra datos.

En el caso de que la postulacion sea realizada por un proceso automatico de coincidencias, usted podra postular

presionando botdn postular, desde el momento que usted postule a la oferta el empleador podra ver sus datos
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de contacto. Para estas ofertas, usted podra ver a través de un grafico representado por estrellas su porcentaje

de coincidencia con la oferta de empleo.

En la siguiente imagen se ve un ejemplo con postulaciones a ofertas realizadas por el propio trabajador (2) y

ofertas propuestas por el sistema mediante el proceso de coincidencias curriculares (1).

Mis postulaciones - Ofertas de empleo

id Oferta - Cargo

2020-023646 - ASISTENTE TECNICO

INFORMATICO

(16/07/2020 - 30/07/2020)

2020-018825 - Asistente de Campo

( 10/06/2020 -

15/06/2020)

Estado
Empleador de oferta
CARLOS ALBERTO Publicada
PALMARIVERAY
OTROS LTDA
llustre Mumcipalidad = Cerrada

de Maria Pinto

Porcentaje de
coincidencia @

**1

Pantalla de consulta de postulaciones a ofertas de empleo

Para ver el estado de la oferta, se mostrara de la siguiente manera:

Todas las oferta w

Mis postulaciones - Ofertas de empleo

Ordenar por: | Fecha de postul w

Fecha de
postulacion

28/07/2020

bni@) CaRPINTERD

BRI

001563

lstre Murnicipalidad de San Cemrada *

Mostrando gesde 1 hasta 1 - Entotal 1 resultados

Estado Oferta

24/01/2020

Y al pinchar la oferta no aparecera el boton para postular, ya que no se encuentra vigente esta oferta:

bnd)
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Jefe de operaciones (2 vacantes) Gerentes de industrias manufactureras

DATOS DE CONTACTO
Empresa:
Natural TEST ACME

[TE1
Actividad econdmica: Ll
Acabado de productos textiles ABSTRACT

Descripcion de la Empresa:
Empresa particular de prueba pfghfghfara un aviso

DESCRIPCION

Se necesita ingenieros e ingenieras civiles, para el cargo de jefe de operaciones en terreno, con sueldo a convenir ?...._.. EiC
etcect

9 Metropolitana, $750001 - 900.000 FA06/12/2023 - BA30/12/2023
Providencia @ Jornada Parcial/part
time

REQUISITOS SOLICITADOS

Nivel educacional: Experiencia:
5 afios

CARACTERISTICAS

Tipo de contrato: Nivel de Cargo ofrecido:
Honorarios Profesional

Origen de la Oferta: (Oferta de tipo practica profesional:
Feria No

Ver oferta desactivada/caducada

5.11.2 Proceso automatico de coincidencia y postulacion

El proceso automatico de coincidencias consiste en proponer automaticamente a los trabajadores ofertas de

empleo, capacitaciones, becas y cursos que coincidan con su perfil personal, académico y laboral. Forma parte

de los requisitos para la certificacion por parte de la BNE para el FCS que el trabajador se encuentre en busqueda

activa de empleo, por lo tanto, aquellos trabajadores beneficiarios del fondo de cesantia solidario deben

postular a las propuestas automaticas del sistema®.

4 El trabajador tendrd 96 horas para excusarse de rechazar una postulacién siempre y cuando cumpla los motivos referenciados en la Ley 19728, titulo |,
parrafo 5, articulo 28. Referencia : https://www.leychile.cl/Navegar?idNorma=184979&buscar=19728
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Mis Invitaciones - Ofertas de empleo

m Mclstrar:[ Todas las oferta l Ordenar |:n:nr:[ Fecha de postul l

I ey v oy sv—

Ingemiero de Software

MET Penta Vida Cermada ***1

J019-021639

@)  ANALISTA FULL STACK

S
SO0 8-020807

bn@) Aaministrador De
Stsremas Y0 Servigores Configencial Cerrana * * * b

A=V IER
FEF g B Ay Bl e

525 Crile 5.A Cerrzda | Wl WY

Imagen de porcentaje de coincidencia a oferta de empleo.

5.12 Buscar Empleo

Con la opcion buscar empleo usted podra realizar la bUsqueda de empleo que se adecue a sus intereses
personales.

Desde su perfil debe seleccionar la opcion “buscar empleo”, esta accion lo llevara a una nueva pagina donde se

mostraran todas las ofertas de empleo disponibles.
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Bienvenido’a Bienvenido/a
ESTADO DE INSCRICION BNE:
Queesssta? O
Nivel de estudios
erf Priva Q
Bitospersonale Estadisticas
Postulaciones Empresas que han visto Invitaciones a postular Veces que has quedado

tuCvV seleccionado

=

Y
3
1

Opcion para realizar busquedas de empleo desde su perfil
La pagina de busqueda de empleo esta dividida en cuatro secciones:

1. Filtros de busqueda (aplicables solo a ofertas de la BNE), ofertas BNE, Ofertas de empleo publico y

ofertas practicas TP.
2. Las ofertas de la BNE son aquellas ofertas publicadas por distintos tipos de empleadores.
3. Las ofertas de empleo publico son aquellas publicadas por el servicio civil.

4. Ofertas de Practicas profesionales, publicadas por empresas dirigidas a establecimientos educacionales.
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¢Que trabajo 0 empresa busca? BUSCAR
| Ofertas de empleo pUblico Ofertas Externas
Por fecha
2 5

3 4
1199 ofertas encontradss de un total de 1199, Mostrando pagina 1 ge 120

Ofertas Practicas TP

i
Por region
REPONEDOR (R) 280720
Metropotitana (644) x Santlago Banco
trabajar en
% o Horanos : 10:00
aiparalso (68 x Los Rios, Lego Ranco
Ver Mas Postuiar
SR 4 [ Ver s ] [ Postuiar |
5 Cocinero 27/07:20
or grupo emple
SERpaETRY LA MATERIA DE PUCON
estudios tecnicos del area v experiencia en panaderia
Acuttos mayoses{l) chs
Personas con giscapacidad (1) x eaticania. Rk
Personas con pansidn de invaticez x
1
Arquitecto de Software Web-base Apps, SQL & NoSQL, Azure 27/07/20
Inatgenas (1) % Services
Xinergia Laboral Servicios Generales
Software Factory Requiere Arquitecto de Software Pnncipates
Por ocupacish Funciones: ndas para migrar/modernizar aplic
existentes para rde on-prem & Cloud Azure.
(v, b 4 Metropolitans, Santiago
Vendedores v venaedaoras s x

Secciones de busqueda de ofertas de trabajo
Los filtros funcionan de la siguiente forma;
e Puede escribir un criterio de blUsqueda concreto.
e Puede seleccionar un elemento del desplegable que se desea utilizar para la busqueda.
e Puede eliminar los datos propuesto hasta solo dejar los que sean de su interés.
e Puede no especificar criterios de tal forma que se muestren las ofertas disponibles.

En el caso de que haya seleccionado un elemento como filtro, se puede eliminar pulsando en la “x” que se

encuentra a su derecha.
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Por regién

Antofagasta
Atacama

Cequimbo

TSI TITH TR SS R e

Ejemplo de filtro escribiendo en el campo de busqueda

Metr (651) X
Valparalso (67) E

) x

x

Ejemplo para eliminar un elemento de la busqueda.

28/107/2020
LIV TELVAU

Ejemplo para eliminar un elemento de busqueda seleccionado previamente.

Actualmente existen 6 tipos de filtros:

a) Por Fecha: Si selecciona una fecha en el calendario, las ofertas que se mostraran son aquellas que se

hayan publicado a partir de esa fecha.
b) Por region: Filtrar ofertas por una o varias regiones.
c) Por grupo de empleo: Filtrar por grupos de empleo que le interese.
d) Por ocupacion: Filtrar por ocupacion u ocupaciones que le interesen.

e) Por niveles educacionales: Filtrar por el nivel educacional que le interese.
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f) Por tipo de contrato: Filtrar por el tipo de contrato que le interese

g) Por jornada laboral: Filtrar por la jornada laboral que mas le acomode.

5.13 Mis busquedas habituales

Una forma de poder acceder a sus bUsquedas mas habituales es crearlas y guardarlas en la plataforma, asi puede

acceder a ellas sin tener que volver a configurarlas.

Para crear una bisqueda habitual, primero debe configurar las preferencias que desea aplicar a sus requisitos

de blsqueda.

Por ejemplo, como se muestra en la imagen las busquedas se han delimitados a la region metropolitana, personal

directivo de la administracion publica y contrato indefinido. Para guardar la busqueda pulse sobre el botén

“Guardar como busqueda habitual” se abrira una nueva ventana donde se le pedira un nombre para identificar

su busqueda habitual.

ecretaris BUSCAR
l Ofertas de empleo pablico ‘ Ofertas Practicas 7P ’ Ofertas Extemas
Por fecha i |
19 ofertas encontracas de un total de 1193, Mostrando psging 1 de 2
Por region
SECRETARIA RECEPCIONISTA 22/07/20
PP Lo % Municipalidad Puente Alto
R EMPRESA IMPORTADORA F
OHiggins (2 = BASQUEADA DE SECRETARIA R
Mstropotitans, Pusnte Alte
Ls Araucanta (1 x
Secretario(a) 16/07/20
Luis Vasquez
Por grupo empleo Secret
La &raucari
Ver Mas W

Por ocupacion

Pdgina de busqueda por diferentes criterios
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Guardar como bUsqueda habitual

Oﬂ'b( *
N e Busqueda en Santiago

Cerrar Guaradar

Ventana para indicar el nombre de la busqueda habitual

Para aplicar su busqueda habitual guardada, debe seleccionar la opcion “Mi blsquedas habituales” de la seccion

“Busco empleo”, luego seleccionar la busqueda habitual que desea aplicar pulsando en el icono de lupa ‘i‘
de la fila correspondiente, esta accion lo llevara a la pagina de busqueda de empleo donde ya estaran aplicados

los criterios de busqueda.

Mis basquedas habituales
M pee Pillice (V\ ° Fecha registro Titulo Accitn

28/11/2019 Acministrative

[2]
28/07/2020 busquess E =

Pdgina para seleccionar una busqueda habitual
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o

Para eliminar una busqueda habitual, debe dar clic al icono eliminar de la fila correspondiente, esta
opcion eliminara la busqueda habitual seleccionada.

Bienvenias's Mis basquedas habituales

Fecha registro Titulo Accitn

26/11/2019 Acmimstrative

o

28/07/2028 busqueoa

o
™
5
i
o
o
(o]
n E

Adjuntar documentos
Mis postulaciones
Ofertas

Buscarempiec

Mis bosguedas habituales

Cambiar contrasena

Vanual dge usuano £

Cerrar sesion

Opcidn eliminar busqueda habitual
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5.14 Descargar mi CV

Podra descargar su CV BNE accediendo a la opcion “Descargar mi CV” del mend principal. Para poder realizar

exportar su CV BNE debe pulsar en el formato en el que desea el archivo, tenga en cuenta que los datos que se

generaran en el documento, son los que usted declara en la plataforma BNE.

Curriculum Vitae

Imagen representativa de seccién CV

NOMBRES APELLIDOS

Secretanado Ejecutive

E-mail:
Teletono movil:
Direccion:
Telefono fijo:

Experiencia Laboral

* Garmen
Jefatura (5 meses)

« Holding

* Educacion superior Completa
Ingenieria Comercia

* Educacion superior Completa

Secretanado Ejecutivo
Capacitaciones y otros cursos
* Excel (360h)
* Reconocimiento y comunicacion efectiva (180h)

* Gestion y Optimizacion de Inventarios (360h)

Imagen de ejemplo de CV vitae en formato PDF
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5.15 Agregar documentos al CV

Usted podra incorporar documentacion adicional a su CV, estos documentos seran visible para los empleadores

que estén interesados en su perfil, cuando usted postule a una oferta de empleo de la plataforma BNE.

Tenga en cuenta que los archivos no pueden tener un peso superior a 3 megas

Documentos relacionados

Documentos relacionados

Tipo de documento Detalle
Certificado de tftulo £ 3 E40)
Certificado de antecedentes £ 3 & @
Certificado de residencia £ 3 & @
Curriculum adicional £ 3 & @
Certificado de residencia £ 3 & @
Certificado de residencia £ 3 & @
Otros documentos (miPDFpdf) £ 3 & @

Agregar +

5.16 Beneficios
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En la seccion eventos, estaran las ferias laborales programadas por el SENCE en conjunto con BNE, donde podra

ver los proximos eventos a realizarse y participar en la blsqueda activa de empleo.

Entre &l 27 de septiembre y 1 de octubre
postuls a trabajos sin saliv de casd,

Eervi‘q laboral
sence)

Entre el 4y 8 de octubre
postula a trabajos sin salir de casa.

ElMaute

Feria laboral

Entre el 6y B de octubre
postula a trabajos sin salir de casa.

Eventos

FERIA VIRTUAL DE LA REGION DE LOS RIOS

Feria virtual de a region de los rios-red territorial de Kinelke del 27 de
septiembre al 01 de octubre

£ Fecha 27 de septiembre al 1 de
octubre

Compartir «g

FERIA LABORAL
FERIA LABORAL REGION DEL MAULE

Feria laboral region del Maule Provincia de Talca del 04 al 08 de octubre
B2 Fecna 4 al 8 de octubre
Compartir «§

FERIA LABORAL
FERIA LABORAL VIRTUAL REGION DE TARAPACA

Feria Laboral Virtual Region de Tarapaca del 06 al 08 de octubre

£RFecha 6 al 8 de octubre

Compartir «§
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5.18 Estado Certificacion seguro de Cesantia

La seccion de estado certificacion seguro de cesantia se divide en dos subsecciones, por un lado BNE y por otro
AFC. La informacién que se entrega en la subseccion de BNE esta relacionada con su proceso de certificacion y

la subseccion de AFC indica el estado de giro en que se encuentra.

Estado certificacion seguro de cesantia

RUT: 07753322-2
Nombre y apellidos MAURICIO JULIANGARCTA ARIAS

NO de soticitud - Giro 0017437479 - 003 v

BNE

v Fecha de solicitud en AFC - Fecha de Gltima actualizacion det CV \er detalles
v Ofertas de empleo ofrecidas a |3 persona y si ha existide o no postulacion
v Entrevistas de empleo gestionadas para {3 persona y resultado registrado Ver detalles
v Ofertas de empleo en las-que el empleador considera que quiere contratar a [a persona y si ha aceptado y ne Ver detalles
v Capacitacion ofrecida a |2 persona Ver detalles
v Becas de capacitaddn ofrecida a |3 persona \Ver detalles

Pdgina de consulta de estado de certificacion.

OFERTAS DE EMPLEO OFRECIDAS

Codigo de oferta Cargo Fecha de invitacién Fecha de postulacion

2019-010498 Pianner de vestuario juvenil 24/03/2019

Pdgina de consulta cédigo de oferta estado certificacion
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No hay preguntas ascciadas

Planner de vestuario juvenil (1 Vacantes) pirectores y directoras de departamentos de produccion y
operaciones de educacin, salud, entretenimiento

DATOS DE CONTACTO
Empresa:
Reglut

Actividad econdmica:
Otras actividades de servicios de apoyo g las empresas ncp

Descripcion de ta Empresa:

DESCRIPCION.

En Komax S.A estamos buscando Ingemiere Comercial 0 Civit Industrist con 1 aNo ge expenencia en retsil 0 CONSUMO Masivo, para desempenarse como Pianner ge una de
nuestras marcas. £t objetivo cet cargo es que apoye en 13 elaboracion de los planes de venta e Inventario por marca/tiends/cstegors, y momtorear, megiante1a
ZENEracion Ge reportes 350C1ados, Con el proposito de ssegurar sy cumplinviento. Debera tiderar el Comite de compras, s2gn 10s tineamientos establecioos por i3
Gerenaa de Plan

Metropolitans, Huechuraba [ 23/02/2019 $1.000.000 - 1500.000 @ Jornads Compieta

Pdgina de consulta oferta de empleo

5.19 Atenciones recibidas
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Atenciones recibidas

Servicio F. solicitud F. iniclo Efin Estado Centro Usuario Detalle

No se han encontrado registros

5.20 Contactenos

En esta seccion se muestran los datos de contacto de la bolsa nacional de empleo, teléfono de uso habitual,
horario de atencion y correo electronico.

Contacto BNE . -
Nuestra mesa de ayuda dispone de un servicio

2 24055200 de atencion de lunes a viernes, de 08:00 a 18:00
horas y sabados de 08:00 a 16:00 horas, excepto

soporte@bne.cl _ )
domingos y festivos.

Siguenos

Facebook Twitter

Pdgina de informacion de contacto para soporte Mesa de Ayuda

5.21 Cambiar contrasena

En esta seccion usted podra crear una nueva contrasefia de acceso a la plataforma. Para poder realizar el cambio

de contrasena, usted debe seguir los siguientes pasos:
a) Conocer su actual contrasena y escribirla en el campo “contrasena anterior”

b) Escribir una nueva contrasena en el campo “Contrasefia nueva”, que cumpla con los requisitos de:

Incluir al menos 8 caracteres, mayUsculas, minlsculas y niUmeros.
c) Repetir la nueva contrasefa.

d) Pulsar el boton “Aceptar”.
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Cambiar contrasena

Contrasefia anterior (%)

Pantalla de generacion de nueva contrasena.

5.22 Manual de usuario

Esta opcion de menl permite acceder directamente al manual de usuario de la trabajadores, estos manuales

estan en continua actualizacion.
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Opcién para acceder al manual de usuario

5.23 Cerrar Sesion

La opcion de menu cerrar sesion del men(, cierra la sesion actualmente activa y visualiza la pagina principal de
la plataforma de la bolsa nacional de empleo.
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Bienvenido/a

Mi perfil pubiico @) ©

Datos personales
Datos curriculares
Generar CV

Agjuntar gocumentos

Mis postulaciones

Estado certificacibn seguro de

cesantla

Atenciones recibidas

Contactenos

Cambiar contrasena

Manual ge usuano £

Cerrar sesion

Opcién de menu de cerrar sesion

Al cerrar sesion visualiza la pagina principal de la Bolsa Nacional de empleo.
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